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Registo Contabilístico

Diário
Razão
Lançamentos

� LANÇAMENTO

� Como adoptamos o sistema contabilístico das 
partidas dobradas, o principio a respeitar em cada 
lançamento é que o valor do D (débito) deverá ser 
equivalente ao valor do C (crédito). Ou seja, D 
(débito) =C (crédito) em cada lançamento.

� Assim, a regra geral da digrafia consiste no facto 
de em cada momento o total dos débitos ser igual 
à soma dos créditos.

� O documento é a base do registo contabilístico 
e representa a realização da operação. Os 
documentos são emitidos por terceiros e pela 
própria empresa (origem externa e interna)

� O suporte de todo o processo contabilístico são as 
operações realizadas pelas empresas e demais 
entidades
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� As operações têm por base as transacções 
efectivamente realizadas, umas 
externamente (compras, vendas, etc) outras 
internamente (processamento de salários, 
amortizações)

� Existem factos que embora não 
correspondendo a transacções efectivas 
podem no futuro afectar ou vir a afectar a 
situação financeira e os resultados e por 
isso devem também ser registados

� LANÇAMENTO

� Desta forma o princípio das partidas dobradas 
define-se por a todo o débito numa (s) conta 
(s) corresponde sempre um crédito de igual 
valor numa (s) conta (s)

� 0s registos contabilísticos são registados por 
transacção (modelo Diário) e agrupados por 
contas (modelo Razão)

Regra de Movimentação

DEBITAM-SE PELOS 
DECRÉSCIMOS

CREDITAM-SE PELOS 
DECRÉSCIMOS

CREDITAM-SE PELOS 
AUMENTOS

DEBITAM-SE PELOS 
AUMENTOS

Contas de Passivo, 
Capital Próprio e 

Rendimentos

Contas de Activo e Gastos
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LANÇAMENTO

� SIMPLES
� 1 Conta débito / 1 conta crédito

� COMPOSTO
� 2º Grau: 1 Débito / 2+ Crédito
� 3º Grau: 2+ Débito / 1 Crédito

� 4º Grau: 2+ Débito / 2+ Crédito

� Durante o período deve-se:
� coligir informação (documentos base)
� analisar as transacções
� assentar nos diários
� lançar no razão
� extrair balancetes

� No fim do período deve-se:
� regularizar
� apurar resultados

� extrair balancetes não ajustados
� fazer lançamentos de  ajustamentos /  regularizações
� extrair balancetes ajustados
� fazer lançamentos de apuramento de resultados
� extrair balancetes
� preparar as Demonstrações Financeiras (Balanço, Demonstração dos resultados (DR), 

Anexo ao Balanço e à DR, Demonstração Fluxos de caixa)

� Fecho de contas –
� fazer lançamentos de encerramento

� Reabertura de contas
� fazer lançamentos de reabertura

� As empresas utilizam, em geral, diários com diversas denominações onde registam 
as operações da mesma espécie. As transacções mais ou menos repetitivas podem 
justificar a criação de diários específicos. Cada empresa deve criar e utilizar os 
diários que considere adequados 

Exemplos: 
� diário de caixa e bancos, 
� diário de compras a crédito, 
� diário de vendas a crédito, 
� diário de letras a receber, 
� diário de letras a pagar, 
� diário de reabertura de contas, 
� diário de regularizações /ajustamentos, 
� diário de apuramento do IVA, 
� diário de apuramento de resultados, 
� diário de reabertura e encerramento de contas,
� diário de operações diversas etc.. 

� Deverá sempre existir um diário onde se incluam as operações não específicas de 
outros diários – o diário de operações diversas.



4

SISTEMAS DE CONTABILÍSTICOS

SISTEMAS DE CONTAS

� A empresa na sua maior ou menor complexidade, as 
disposições legais aplicáveis e o meio ambiente em que a 
empresa se insere, determinam a quantidade e a natureza 
das contas a criar.

� As contas utilizadas em cada empresa devem estar 
articuladas entre si, não sendo consideradas quer 
autonomamente, quer isoladamente, antes devem constituir 
um conjunto harmonizado e coerente, podendo articular-se 
nomeadamente num dos seguintes sistemas:  

� SISTEMAS DE CONTAS

� Sistema dualista
� Sistema duplo misto

� Sistema monista

� UM SISTEMA DE CONTAS É POIS UM CONJUNTO 
ORGANIZADO DESTAS DE MODO A QUE MANTENHAM 
COERÊNCIA E LIGAÇÃO ENTRE SI

CARACTERIZAÇÃO DOS SISTEMAS

� DUALISTA - existem duas contabilidades distintas:
� a geral ( movimentos com o exterior )
� a analítica ( movimentos internos )

� DUPLO MISTO - existe apenas uma contabilidade (a 
geral).Os  apuramentos internos  dos custos e dos 
proveitos determinam-se através de registos 
extradigráficos através de mapas e com recurso a 
processos extracontabilísticos

� MONISTA- existe uma única contabilidade estando a 
contabilidade geral e a analítica integradas num único 
conjunto de registos


